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Politica de Extensao e Respectivas Formas de Operacionalizagao

A extensao universitaria é definida, no Plano Nacional de Extensao 1991-2001,
como “pratica académica que interliga a Universidade nas suas atividades de ensino e
pesquisa com as demandas da populagdo”. Isso sugere que a formagao profissional sé
sera completa com a aplicagdo do produto da aprendizagem na sociedade e permite
supor que a extensao universitaria € fundamental para diminuir as desigualdades sociais
existentes, por ser uma associagao de processo educativo com as ag¢des culturais e

cientificas aplicadas a realidade encontrada.

Sendo assim a Extensdo Universitaria é tradicionalmente entendida como parte
de um tripé, o qual deve fornecer as bases de sustentacdo da educagdo superior — a
saber: ensino, pesquisa e extensdo. A FACULDADE SANTA TERESA entende a
Extensdo Universitaria como uma agao educativa que possui enorme potencial para
interpretar, na universidade, as demandas que a sociedade impde, devendo a mesma
ser mecanismo de socializagdo do conhecimento, a partir da promog¢ado do “dialogo”
entre o saber cientifico e o saber popular na busca de uma sociedade que traga mais

dignidade e solidariedade a vida das pessoas.

|. Areas de Conhecimento e Forma de Operacionalizagdo da Extensao.

Para a classificacdo das atividades de extensdo e modos de operacionalizagdo tomamos
como base a divisdo das areas do conhecimento as areas propostas pelo CNPQ, as
quais forneceram o agrupamento para as atividades de extensdo e a prestagao de
servicos a comunidade da FACULDADE SANTA TERESA, tendo em vista os cursos
solicitados para o credenciamento e os cursos da fase de expansao previstos no PDI.

Sao elas:

1. Ciéncias Exatas e da Terra;
2. Ciéncias Bioldgicas;

3. Engenharia/Tecnologia;



Ciéncias da Saude;
Ciéncias Agrarias;
Ciéncias Sociais;

Ciéncias humanas;
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Linguistica, Letras e Artes.

As areas tematicas sao os campos de atuacado da Extensao, as quais orientardo
as Linhas de Extensado, conforme vocagdo da SANTA TERESA. Assume-se como

referéncia para o desenvolvimento das agdes de Extensdo as seguintes areas tematicas:

Comunicacao;

Cultura;

Direitos Humanos e Justica;
Educacao;

Meio ambiente;

Saude;

Tecnologia e Produgéo;
Trabalho;

Administragdo e Economia.
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l. Linhas de Extensao

As Linhas de Extensdo possibilitam o desenvolvimento de ac¢des de extenséo
nas diversas modalidades — programas, projetos, prestacado de servigos, realizagdo de
cursos e eventos — voltadas para a discussao, planejamento, implementacao e avaliagao
visando a formacgao, capacitacdo e qualificacdo de pessoas que atuam na area e a
producédo e divulgacdo de informacgdes, (conhecimentos e material didatico na area).
Desse modo, cada acgao estara vinculada a uma linha de extenséo.

Quadro 1 - Linhas de Extensao, em ordem alfabética, para classificagao das a¢oes
de Extensao Universitaria, e formas de operacionalizagao mais frequentes.

LINHAS DE EXTENSAO FORMA DE OPERACIONALIZAGAO

Alfabetizacdo, leitura e | Alfabetizacdo e letramento de

1. | escrita criangas, jovens e adultos; formacao




do leitor e do produtor de textos;
incentivo a leitura; literatura;
desenvolvimento de metodologias de
ensino da leitura e da escrita e sua
inclusdo nos  projetos  politico-

pedagogicos das escolas.

Artes cénicas

Danca, teatro, técnicas circenses,
performance; formacao, capacitacao e
qualificacdo de pessoas que atuam na
area; memoria, producdo e difuséo

cultural e artistica.

Artes integradas

Acdes multiculturais, envolvendo as
diversas areas da producdo e da
pratica artistica em um Unico
programa integrado; memoria,

producgao e difusao cultural e artistica.

Artes plasticas

Escultura, pintura, desenho, gravura,
instalacdo, apropriacdo; formacao,
memoria, producao e difusao cultural

e artistica.

Artes visuais

Artes graficas, fotografia, cinema,
video; memoria, producdo e difusdo

cultural e artistica.

Comunicacéo estratégica

Elaboracéo, implementacao e
avaliacdo de planos estratégicos de
comunicacao; realizagao de
assessorias e consultorias para
organizagdes de natureza diversa em
atividades de publicidade, propaganda
e de relagbes publicas; suporte de
comunicagdo a programas e projetos
de mobilizagdo social, a organizagdes

governamentais e da sociedade civil.




Desenvolvimento

produtos

de

Produgdo de origem animal, vegetal,
mineral e laboratorial; manejo,
transformacéao, manipulacao,
dispensacao, conservacao e
comercializagdo de produtos e
subprodutos.

Desenvolvimento regional

Elaboragdo de diagndstico e de
propostas de planejamento regional
(urbano e rural) envolvendo praticas
destinadas a elaboragcdo de planos
diretores, a solucgdes, tratamento de
problemas e melhoria da qualidade de
vida da populacdo local, tendo em
vista sua capacidade produtiva e
potencial de incorporacao na
implementacao das acoes;
participacao em féruns
Desenvolvimento Local Integrado e
Sustentavel — DLIS; participacao e
assessoria a conselhos regionais,
estaduais e locais de desenvolvimento
e a foéruns de municipios e
associacdes afins; elaboracdo de
matrizes e estudos sobre
desenvolvimento regional integrado,
tendo como base recursos locais
renovaveis e praticas sustentaveis;
permacultura; definicao de
indicadores e métodos de avaliagao
de desenvolvimento, crescimento e

sustentabilidade.

Desenvolvimento

questao agraria

rural

e

Constituicdo e/ou implementacao de

iniciativas de  reforma  agraria,




matrizes  produtivas locais ou
regionais e de politicas de
desenvolvimento rural; assisténcia
técnica; planejamento do
desenvolvimento rural sustentavel,;
organizagcdo rural; comercializagao;
agroindustria; gestao de propriedades
e/ou organizagdes; arbitragem de
conflitos de reforma agraria; educagao
para o desenvolvimento rural;
definicdo de critérios e de politicas de
fomento para o meio rural; avaliacédo
de impactos de politicas de

desenvolvimento rural.

10.

Desenvolvimento

tecnoldgico

Processos de investigagdo e
produgdo de novas tecnologias,
técnicas, processos produtivos,
padroes de consumo e produgao
(inclusive tecnologias sociais, praticas
e protocolos de producédo de bens e
servigos);  servigos  tecnoldgicos;
estudos de Vviabilidade técnica,
financeira e econémica; adaptacéo de

tecnologias.

11.

Desenvolvimento urbano

Planejamento, implementagdo e
avaliacao de processos e
metodologias visando proporcionar
solugdes e o tratamento de problemas
das comunidades urbanas;

urbanismo.

12.

Direitos individuais

coletivos

e

Apoio a organizagbes e acgbes de
memoria social, defesa, protecdo e
promocgao de direitos humanos; direito




agrario e fundiario; assisténcia juridica
e judiciaria, individual e coletiva, a
instituicbes e organizagdes; bioética
médica e juridica; agdes educativas e
preventivas para garantia de direitos

humanos.

13.

Educacao profissional

Formacao técnica profissional,
visando a valorizagéo,
aperfeicoamento, promogao do
acesso aos direitos trabalhistas e

insercao no mercado de trabalho.

14.

Empreendedorismo

Constituicdo e gestdo de empresas
juniores, pré-incubadoras,
incubadoras de empresas, parques e
polos tecnologicos, cooperativas e
empreendimentos solidarios e outras
acdes voltadas para a identificacao,
aproveitamento de novas
oportunidades e recursos de maneira
inovadora, com foco na criacdo de
empregos e negocios, estimulando a

pro atividade.

15.

Emprego e renda

Defesa, protecido, promogao e apoio a
oportunidades de trabalho, emprego e
renda para empreendedores, setor
informal, proprietarios rurais, formas
cooperadas/associadas de producéo,
empreendimentos produtivos
solidarios, economia solidaria,

agricultura familiar, dentre outros.

16.

Endemias e epidemias

Planejamento, implementagdo e
avaliagdo de metodologias de

intervengado e de investigacdo tendo




como tema o perfil epidemiolégico de
endemias e epidemias e a
transmissao de doencas no meio rural

e urbano; previsao e prevencao.

17.

Espacos de ciéncia

Difusao e divulgacao de
conhecimentos cientificos e
tecnolégicos em espagos de ciéncia,
como museus, observatorios,
planetarios, estagdes marinhas, entre

outros; organizagao desses espagos.

18.

Esporte e lazer

Praticas  esportivas,  experiéncias
culturais, atividades fisicas e vivéncias
de lazer para criangas, jovens e
adultos, como principios de cidadania,
inclusdo, participacdo social e
promogao da saude; esportes e lazer
nos projetos politicopedagdgico das
escolas; desenvolvimento de
metodologias e inovagdes
pedagogicas no ensino da Educacéo
Fisica, Esportes e Lazer; iniciacao e
pratica esportiva; deteccdo e fomento

de talentos esportivos.

20.

Farmacos e medicamentos

Uso correto de medicamentos para a
assisténcia a saude, em seus
processos que envolvem a
farmacoterapia; farmacia nuclear;
diagndstico  laboratorial;  analises
quimicas, fisico-quimicas, bioldgicas,
microbiolégicas e toxicolégicas de
farmacos, insumos farmacéuticos,

medicamentos e fitoterapicos.

21.

Formacéao de professores

Formacgao e valorizacao de




(formacao docente)

professores, envolvendo a discussao
de fundamentos e estratégias para a
organizagcdo do trabalho pedagdgico,
tendo em vista o aprimoramento
profissional, a valorizagdo, a garantia
de direitos trabalhistas e a inclusdo no

mercado de trabalho formal.

22.

Gestao do trabalho

Estratégias de administracao;
ambiente empresarial; relagbes de
trabalho wurbano e rural (formas
associadas de producio, trabalho
informal, incubadora de cooperativas
populares, agronegocios,
agroindustria, praticas e produgdes

caseiras, dentre outros).

23.

Gestao informacional

Sistemas de fornecimento e
divulgagao de informacodes
econdmicas, financeiras, fisicas e
sociais das instituicbes publicas,
privadas e do terceiro setor.

24.

Gestao institucional

Estratégias administrativas e
organizacionais em orgaos e
instituicbes publicas, privadas e do
terceiro setor, governamentais e nao-

governamentais.

25.

Gestao publica

Sistemas regionais e locais de
politicas publicas; analise do impacto
dos fatores sociais, econdbmicos e
demograficos nas politicas publicas
(movimentos populacionais,
geograficos e econbmicos, setores
produtivos); formagdo, capacitagdo e

qualificacdo de pessoas que atuam




nos sistemas publicos (atuais ou

potenciais).

26.

Grupos sociais vulneraveis

Questdes de género, de etnia, de
orientacdo sexual, de diversidade
cultural, de credos religiosos, dentre
outros, processos de  atencéao
(educacgao, saude, assisténcia social,
etc..), de emancipagéo, de respeito a
identidade e inclusdo; promocao,
defesa e garantia de direitos;
desenvolvimento de metodologias de

intervencgao.

27.

Infancia e adolescéncia

Processos de atengcdo (educacéo,
saude, assisténcia social, etc..),
promogdo, defesa e garantia de
direitos; acbes especiais de prevengao
e erradicacdo do trabalho infantil;
desenvolvimento de metodologias de
intervencdo tendo como  objeto
enfocado na acao criangas,

adolescentes e suas familias.

28.

Inovagéao tecnologica

Introdugcéo de produtos ou processos
tecnologicamente novos e melhorias
significativas a serem implementadas
em produtos ou processos existentes
nas diversas areas do conhecimento;
considera-se uma inovagao
tecnolégica de produto ou processo
aquela que tenha sido implementada
e introduzida no mercado (inovagao
de produto) ou utilizada no processo

de produgdao (inovagao de processo).

29.

Jornalismo

Processos de producao e edicao de
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noticias para midias impressas e
eletronicas; assessorias e
consultorias para 6rgaos de imprensa

em geral; critica de midia.

30.

Jovens e adultos

Processos de atengdo (saude,
assisténcia social, etc..),
emancipacao e inclusao; educacao
formal e ndo formal; promocao,
defesa e garantia de direitos;
desenvolvimento de metodologias de
intervengdo, tendo como objeto a

juventude e/ou a idade adulta.

31.

Linguas estrangeiras

Processos de ensino/aprendizagem
de linguas estrangeiras e sua
inclusdo nos  projetos  politico-
pedagogicos das escolas;
desenvolvimento de processos de
formagcdo em linguas estrangeiras;

literatura; traducao.

32.

Metodologias e estratégias

de ensino/aprendizagem

Metodologias e estratégias
especificas de ensino/aprendizagem,
como a educagdo a distancia, o
ensino presencial e de pedagogia de
formacéao inicial, educacao
continuada, educacao permanente e

formacéo profissional

33.

Midias-artes

Midias contemporaneas, multimidia,

web-arte, arte digital.

34.

Midias

Veiculos comunitarios e
universitarios, impressos e
eletronicos

(boletins, radio, televisdo, jornal,

revistas, internet, etc...); promogao do

11



uso didatico dos meios de educacéao
e de acgdes educativas sobre as

midias.

35.

Musica

Apreciagao, criacdo e performance;
formacéo, capacitacdo e qualificagao
de pessoas que atuam na area
musical; produgdo e divulgagao de
informacgdes, conhecimentos e
material didatico na area; memoria,
producdo e difusdo cultural e

artistica.

36.

Organizagbes da sociedade

civil e movimentos sociais e

populares

Apoio a formagdo, organizagdo e
desenvolvimento de comités,
comissdes, féruns, associacoes,
ONG'’s, OSCIP’s, redes, cooperativas
populares, sindicatos, dentre outros.

37.

Patriménio

cultural,

historico, natural e imaterial

Preservacao, recuperacao, promocao
e difusdo de patrimbnio artistico,
cultural e historico (bens -culturais
moveis e imbveis, obras de arte,
arquitetura, espaco urbano,
paisagismo, musica, literatura, teatro,
danca, artesanato, folclore,
manifestagdes religiosas populares),
natural (natureza, meio ambiente)
material e imaterial (culinaria,
costumes do povo), mediante
formacgao, organizagdo, manutengéo,
ampliacdo e equipamento de
museus, bibliotecas, centros
culturais, arquivos e outras
organizagbes culturais, colegbes e

acervos; restauracao de bens méveis
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e imoveis de reconhecido valor
cultural; protecdo e promocgado do
folclore, do artesanato, das tradicbes
culturais e dos movimentos religiosos
populares; valorizagdo do patriménio;
memoria, producdo e difusédo cultural

e artistica.

38.

Pessoas com deficiéncias,
incapacidades, e

necessidades especiais

Processos de atengdo (educagao,
saude, assisténcia social, etc..), de
emancipacao e inclusdo de pessoas
com deficiéncias, incapacidades
fisicas, sensoriais e mentais,
sindromes, doengas cronicas, altas
habilidades, dentre outras; promocéo,
defesa e garantia de direitos;
desenvolvimento de metodologias de
intervencdo individual e coletiva,
tendo como objeto enfocado na acgao

essas pessoas e suas familias.

39.

Propriedade intelectual e

patente

Processos de identificacao,
regulamentacéao e registro de direitos
autorais e sobre propriedade

intelectual e patente.

40.

Questdoes ambientais

Implementacdo e avaliacdo de
processos de educacao ambiental de
reducdo da poluicdo do ar, aguas e
solo; discussdo da Agenda 21;
discussao de impactos ambientais de
empreendimentos e de planos
basicos ambientais; preservacdo de
recursos naturais e planejamento
ambiental; questdes florestais; meio

ambiente e qualidade de Vvida;
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cidadania e meio ambiente.

41.

Recursos hidricos

Planejamento de microbacias,
preservacdo de mata ciliar e dos
recursos hidricos, gerenciamento de
recursos hidricos e bacias
hidrograficas; prevencdo e controle
da poluigdo; arbitragem de conflitos;
participagcdo em agéncias e comités
estaduais e nacionais; assessoria

técnica a

42.

Residuos solidos

Orientacdo para desenvolvimento de
acoes normativas, operacionais,
financeiras e de planejamento com
base em critérios sanitarios,
ambientais e econémicos, para coletar,
segregar, tratar e dispor o lixo;
orientacao para elaboragdo e
desenvolvimento de projetos de planos
de gestdo integrada de residuos
sélidos urbanos, coleta seletiva,
instalagdo de manejo de residuos
solidos urbanos reaproveitaveis
(compostagem e reciclagem),
destinagao final (aterros sanitarios e
controlados), e remediagdo de
residuos a céu aberto; orientacao a

organizacgao de catadores de lixo.

43.

Saude animal

Processos e metodologias visando a
assisténcia a saude animal:
prevencao, diagnostico e tratamento;
prestacao de servigos institucionais em
laboratorios, clinicas e  hospitais

veterinarios universitarios.
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44,

Saude da familia

Processos assistenciais e
metodologias de intervengcdo para a

salude da familia.

45.

Saude e protecdo no

trabalho

Processos assistenciais, metodologias
de intervengdo, ergonomia, educagao
para a saude e vigilancia
epidemiologica ambiental, tendo como
alvo o ambiente de trabalho e como
publico os trabalhadores urbanos e

rurais; saude ocupacional.

46.

Saude humana

Promocdo da saude das pessoas,
familias e comunidades; humanizacao
dos servicos; prestacdo de servigcos
ambulatorios,

institucionais em

laboratorios, clinicas e hospitais
universitarios; assisténcia a saude de
pessoas em servigcos especializados
de diagnéstico, anadlises clinicas e
tratamento; clinicas odontologicas, de

psicologia, dentre outras.

47.

Seguranga alimentar e

nutricional

Incentivo a producdo de alimentos
basicos, auto-abastecimento,
agricultura urbana, hortas escolares e
comunitarias, nutricdo, educacao para
0 consumo, regulagdo do mercado de
alimentos, promogdo e defesa do

consumo alimentar.

48.

Seguranga publica e defesa
social

Planejamento, implementagao e

avaliacao de processos e
de

compreensao global do conceito de

metodologias, dentro uma

seguranca publica, visando

proporcionar solugdes e tratamento de
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problemas relacionados; orientagdo e
assisténcia juridica, judiciaria,
psicolégica e social a populagéo
carceraria e seus familiares;
assessoria a projetos de educagao,
saude e trabalho aos apenados e
familiares; questdo  penitenciaria;
violéncia; mediagdo de conflitos;
atencao a vitimas de crimes violentos;
protecao a testemunhas; policiamento

comunitario.

49.

Tecnologia da informagao

Desenvolvimento de competéncia
informacional para identificar, localizar,
interpretar, relacionar, analisar,
sintetizar, avaliar e  comunicar
informagdo em fontes impressas ou

eletrénicas; incluséo digital.

50.

Temas especificos /

Desenvolvimento humano

Temas das diversas areas do
conhecimento, especialmente de
ciéncias humanas, biologicas, sociais
aplicadas, exatas e da terra, da saude,
ciéncias agrarias, engenharias,
linguistica,

(letras e artes), visando a reflexéo,
discussao, atualizacao e

aperfeicoamento humano.

51.

Terceira idade

Planejamento, implementacao e
avaliacdo de processos de atencao
(educacgao, saude, assisténcia social,
etc..), de emancipagdo e inclusao;
promogdo, defesa e garantia de
direitos; desenvolvimento de

metodologias de intervengado, tendo

16



como objeto enfocado na acgado
pessoas idosas e suas familias.

Planejamento e implementagdo do
turismo (ecoldgico, cultural, de lazer,
de negdcios, religioso, etc..) como
52. | Turismo setor gerador de emprego e renda;
desenvolvimento de novas tecnologias
para avaliacbes de potencial turistico;
producao e divulgacédo de imagens em
acordo com as especificidades

culturais das populacgdes locais.

53. | Uso de drogas e | Prevencao e limitagdo da incidéncia e
dependéncia quimica do consumo de drogas; tratamento de
dependentes; assisténcia e orientacao

a usuarios de drogas; recuperagéo e

reintegracdo social.

Il. Modalidades e formas de execugao do programa de extenséo

As modalidades de Extensao evidenciam as possibilidades de implementacao da
acao dentro de uma area tematica. Desse modo, a Extensao Universitaria na SANTA
TERESA far-se-a nas modalidades de: Programas, Projetos, Cursos, Eventos e

Prestacao de Servigos.

Programas
O programa é um conjunto de projetos que, mesmo criados a partir de diferentes
iniciativas, se integram, superando a fragmentagao, preferencialmente, integradas ao
ensino e a pesquisa, oportunizando a interdisciplinaridade e agao conjunta entre os
Cursos de Graduacgado e Pds-graduagdo da SANTA TERESA. Tem carater orgéanico-
institucional, clareza de diretrizes e orientagdo para a conquista de um objetivo comum,

sendo executado a médio e/ou longo prazo.
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Ao participar de um programa, alunos e professores ampliardo sua viséo
interdisciplinar e seu campo de atuagado académica e comunitaria. O Programa nao se
vincula a um departamento ou curso especifico, mas, dependendo de sua natureza,
pode perpassar por varios desses na Instituicio e se fundamentam em leituras e
discussoes coletivas acerca da realidade social do entorno.

O dialogo devera ser o alicerce dos Programas. Os membros integrantes devem
promover um dialogo cuidadoso e criterioso, refletindo sempre sobre as acgdes
implantadas com o objetivo de aperfeigoa-las e alcangar os resultados esperados. De
igual modo, o dialogo deve ser estendido a comunidade, ONG’s, instituicbes publicas e
empresas que, embora ndo sejam participantes do meio académico, acabam interagindo
com os professores e alunos, contribuindo, de modo eficaz, para a realizacdo dos
objetivos propostos pelo Programa.

A articulagdo dos projetos em um Programa devera otimizar a aplicagdo dos
recursos financeiros investidos, visto que as atividades serdo mais bem planejadas,
evitando repeticbes de projetos com atuagdo a partir dos mesmos problemas. Cada
Programa tera um coordenador, dentre os coordenadores das propostas (projetos,

cursos, etc.) que compdéem o Programa.

Projetos

Projeto é entendido aqui como o conjunto de atividades de carater educativo,
cultural, cientifico ou tecnolégico, desenvolvido de forma planejada, com objetivos e
periodicidade definida, podendo ser vinculados ou ndo a programas. Os projetos
envolvem docentes, pesquisadores, discentes (bolsistas ou voluntarios) e servidores
técnico-administrativos, desenvolvidas junto a comunidade, mediante a¢gdes processuais
continuas.

O projeto de extensao representa a garantia da realizagdo ordenada de todas as
atividades indispensaveis a consecugao dos propositos pretendidos. Os projetos serao
classificados em: vinculado a um programa (forma preferencial) e ndo vinculado a
programa (projeto isolado).

Sao muitas as modalidades de extensdo para as quais podem ser elaborados
projetos: cursos, eventos, atividades complementares e outras. No entanto, para todas é
necessario que haja clareza e objetividade nas informac¢des de forma a ndo deixar
duvidas sobre os objetivos ou a viabilidade do projeto. Os Projetos de Extensédo poderao

ser constituidos por cursos, eventos, atividades complementares e outras, articulados
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entre si. Quando um curso, evento e prestagao de servigo for realizado de forma isolada
nao se constituira em Projeto. Entende-se que todo projeto de extensdo deve redundar,
pelo menos, em um artigo a ser publicado.

Os Projetos de Extensao poderao ser encaminhados e/ou indicados em qualquer
época do ano e terdo duracdo minima determinada pela coordenacdo do curso. Aqueles
propostos por discentes terdo carater de Projeto permanente. Os resultados finais dos
Projetos de Extensdo deverdo ser divulgados pelo coordenador do projeto em
concordancia com a coordenacao do curso, através de apresentacao em eventos e/ou
publicagcbdes técnico-cientificas sejam eles permanentes ou n&do. Os Projetos
contemplados com auxilio deverdo ser divulgados em eventos promovidos pela
Instituicdo ou outro, mesmo que sejam os resultados parciais.articulados entre si.
Quando um curso, evento e prestagcao de servigo for realizado de forma isolada néo se
constituira em Projeto. Entende-se que todo projeto de extensdo deve redundar, pelo
menos, em um artigo a ser publicado.

Os Projetos de Extensao poderao ser encaminhados e/ou indicados em qualquer
época do ano e terdo duracdo minima determinada pela coordenacéo do curso. Aqueles
propostos por discentes terdo carater de Projeto permanente. Os resultados finais dos
Projetos de Extensdo deverdo ser divulgados pelo coordenador do projeto em
concordancia com a coordenacéo do curso, através de apresentacdo em eventos e/ou
publicagcdes técnico-cientificas sejam eles permanentes ou n&o. Os Projetos
contemplados com auxilio deverdo ser divulgados em eventos promovidos pela

Instituicdo ou outro, mesmo que sejam os resultados parciais.

Cursos
Curso € entendido como o conjunto articulado de agbes pedagdgicas,
planejadas e organizadas de forma sistematica, de carater extracurricular, tedrico e/ou
pratico, presencial e/ou a distancia, incluindo carga horaria e processo de avaliagéo

formal.

Os cursos sao classificados por:
| - Modalidade
a) Curso presencial: em que as atividades de ensino-aprendizagem s&o desenvolvidas

com a presenga simultdnea de alunos e professor durante toda a carga horaria.
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b) A distancia: em que as atividades de ensino-aprendizagem sao desenvolvidas sem
que os alunos e professores estejam presentes no mesmo lugar a mesma hora, tendo
acompanhamento do professor e/ou tutor durante toda a realizagéo do curso.

Il — Carga horaria

a) igual ou maior que 8 horas e menor que 30 horas;

b) igual ou superior a 30 horas.
[l — Natureza
a) iniciagdo - objetiva principalmente oferecer nogdes introdutérias em uma area

especifica do conhecimento;

b) atualizag&o - objetiva, principalmente, atualizar e ampliar conhecimentos, habilidades

ou técnicas em uma area do conhecimento;

c) treinamento e qualificagdo profissional — objetiva, principalmente, treinar e capacitar

em atividades profissionais especificas;

d) aperfeicoamento - € um sistema organizado de uma ou mais disciplinas, visa
aprofundar conhecimentos em campo determinado, com carga horaria minima de 180h,

e ministrado somente a alunos graduados;

e) especializacdo - € um sistema organizado de uma ou mais disciplinas, ministrado
somente a alunos graduados, que visa qualificar profissionais em campo determinado de
conhecimento, com carga horaria minima de 360h. A Prestacao de Servigos realizada

COMoO curso sera registrada como curso.

Eventos

Os eventos se configuram como propostas com carater educativo, esportivo,
cultural, social, cientifico, artistico ou tecnoldgico, sem necessariamente possuir o
carater de continuidade. Sao desenvolvidos de forma planejada com objetivos e periodo
de curto prazo. Incluem-se na categoria de eventos na SANTA TERESA: congressos,
semanas, jornadas, palestra, conferéncia, ciclo de debates, exposi¢cdo, espetaculo,
evento esportivo, festival, excursdo e campanha.

Os Congressos sao eventos de ambito regional, nacional ou internacional, com
duracao entre 3 e 7 dias, que reune participantes de uma comunidade cientifica ou
profissional ampla. Os congressos abrangem um conjunto de atividades como: mesas-

redondas, palestras, conferéncias, apresentacao de trabalhos, cursos, mini-cursos,
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oficinas / workshop, sessdes de temas livres e outros. Incluem-se nesta classificacdo os
eventos de grande porte, como conferéncia nacional de..., semana de..., reunido anual
de..., etc.. Os cursos incluidos no congresso, com duragao igual ou superior a 8 horas
devem, também, ser registrados e certificados.

As semanas sdo eventos de carater local, com duracdo minima de 3 dias, que
reune participantes de diferentes segmentos.
As jornadas ou similares s&o eventos de carater cientifico e/ou profissional de ambito
menor do que o congresso, tanto em termos de duracéao (1 a 3 dias), quanto em numero
de participantes, cobrindo campos de conhecimento mais especializados. Incluem-se
nessa classificacdo os eventos de médio porte, como seminario, encontro, simpaosio,

jornada, coléquio, forum, reunido (maior que 8h).

As palestras, conferéncias ou similares sao eventos cientificos de ambito menor
do que a jornada, em termos de duracdo (menor que 8 horas). Incluem-se nessa
classificagdo os eventos de pequeno porte, como palestra, debate, mesa-redonda, mini-
curso, reunido ou oficina, com carga horaria menor que 8 horas. A conferéncia se
caracteriza por ser um tipo formal de apresentacdo feita por convidados especiais,
geralmente uma figura de destaque na area.

A palestra se caracteriza por ser um tipo formal de apresentagao feita por
convidados especiais, geralmente uma figura de destaque na area. Difere da
conferéncia apenas por permitir o debate do palestrante com a platéia. A mesa redonda
consiste na apresentagéo, por um numero restrito de pesquisadores convidados (3 a 5),
de um tema comum que, ao final, é debatido com a platéia. Por fim, a oficina € um
conjunto de atividades de carater pratico, que visa desenvolver determinadas
habilidades e conhecimentos em uma area especifica, incluindo: workshop, oficina e
laboratorio.

Os ciclos de debates sdo encontros sequenciais que visam a discussao de
um tema especifico. Inclui-se nessa categoria: Ciclo de..., Circuito..., entre outros.

A exposicado se constitui em exibicdo publica de obras de arte, produtos, servicos, etc..
Em geral, é utilizada para a promogédo e venda de produtos e servigos. Inclui: feira,
saldo, mostra, dia, langcamento, entre outras.

Os espetaculos se caracterizam como demonstracao publica de eventos cénicos
musicais. Inclui: recital, concerto, show, apresentagao teatral, exibicido de cinema e

televisdo, demonstracéo publica de canto, danca e interpretacdo musical, entre outras.
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Evento esportivo inclui campeonato, torneio, olimpiada, apresentacdo esportiva, entre
outros.

Os Festivais sdo acgdes/eventos ou espetaculos artisticos, culturais ou
esportivos, realizados concomitantemente, em geral em edigbes periddicas. As
Campanhas s&o uma agao pontual de mobilizagao e divulgagao que visa a um objetivo
definido. A Excursdo é definida como uma acdo que tem por finalidade apresentar
aspectos pedagogicos multidisciplinares.

Os Eventos deveréo, prioritariamente, ser previstos no calendario académico.

Prestacao de Servigos

Trata-se de trabalho prestado a comunidade interna e/ou externa, podendo
inclusive gerar recursos alternativos para a instituigdo. Favorece o aprendizado pratico
dos estudantes, envolvendo-os em projetos especificos de cunho institucional, social,
técnico e/ou cultural, realizados pelos Escritérios Técnicos, Laboratérios, Clinicas,
Incubadoras, Empresa Junior, Agéncias Produtoras (marketing, comunicagéo), TV e
Radio. As agdes de Extensdo denominadas “prestacdo de servigo” poderdo gerar
recursos alternativos para a institui¢ao.

A Prestacdo de Servigos se caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade e
nao resulta na posse de um bem. Quando a prestagao de servigo é oferecida como
“curso” ou “projeto de extensdo”, deve ser registrada como tal (curso ou projeto). Sdo
exemplos de Prestacao de Servicos:

a) Atendimentos ao Publico em Espagos de Cultura, Ciéncia e Tecnologia: total de
publico atendido em visitagdo a espagos e museus de cultura, ciéncia e tecnologia da
Instituicdo. Inclui: visitas a museus, centros de memdria, jardim botanico, estagao

ecoldgica, observatorio, planetario, museus de ciéncia, clube, entre outros.

b) Servigos Eventuais
B1. Consultoria - analise e emissdo de pareceres, envolvendo pessoal do quadro,

acerca de situagoes e/ ou temas especificos.

B2. Assessoria — assisténcia ou auxilio técnico em um assunto especifico, envolvendo
pessoal do quadro, gragas a conhecimentos especializados.
B3. Curadoria — organizagdo e manutengdo de acervos e mostras de arte e cultura,

envolvendo pessoal do quadro.
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B4. Outros - incluem-se nessa categoria pesquisa encomendada, restauragcado de bens
moveis e imoveis e outras prestag¢des de servico eventuais.
c) Atividades de Propriedade Intelectual: total de atividades de protegdo e
transferéncia dos direitos de propriedade intelectual.
C1. Patentes — depdsito de patentes e modelos de utilidades.
C2. Softwares — registro de marcas e softwares.
C3. Tecnologia — contratos de transferéncia de tecnologia.
C4. Direitos Autorais — registros de direitos autorais.
C5. Exames e Laudos Técnicos — exames, pericias e laudos realizados em laboratérios /
departamentos, envolvendo pessoal do quadro da Instituicdo, que oferecem servigo
permanente. Inclui: analise de solos, exames agronémicos e botanicos, analise
farmacoldgica, qualidades de produtos, laudos psicolégicos, antropoldgicos, pericia
ambiental e outros.
C6. Atendimento Juridico — Atendimento a pessoas em orientagdo ou encaminhamento
de questdes juridicas ou judiciais.

d) Atendimentos em Saude Humana
D1. Consulta Ambulatorial — Consulta ambulatorial ou domiciliar programada, prestada
por profissionais da area da saude.
D2. Consulta de Emergéncia e Urgéncia — Consulta em situacdo que exige pronto
atendimento.
D3. Internacdo — Atendimento a pacientes internados.
D4. Cirurgia — Intervengdes cirurgicas (hospitalares e ambulatoriais).
D5. Exame Laboratorial — Exames de patologia clinica e anatomo-patologia.
D6. Exames Diagnésticos - Radiologia, ultra-sonografia e outros exames por imagens,
provas funcionais, endoscopia, etc.
D7. Outros Atendimentos - Atendimentos nao incluidos nos itens anteriores.
Toda Prestagdo de Servicos devera redundar, pelo menos, em um artigo de relato de
experiéncia a ser publicado. Para toda prestacdo de servico devera haver assinatura de
contrato redigido de acordo com a classificacdo, por ambas as partes, contratante e
contratado.
IV. Registros das Agdes de Extenséo
As publicacbes e outros produtos académicos sdo compreendidos como resultado7
advindo das agdes de extensao produzidos no ambito da instituicdo de ensino superior e

deveréo ser registrados. Os registros de produto académico visam difuséo e divulgagao
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cultural, cientifica ou tecnoldgica. Incluem-se aqui publicagdes e produtos resultantes
das agdes de ensino, pesquisa e extensao.

Os produtos académicos passiveis de registro classificam-se em:

| - publicacbes e produtos académicos: caracterizam-se como a producdo de
publicacdes e produtos académicos decorrentes das agoes de extensao, para difuséo e
divulgacao cultural, cientifica ou tecnoldgica;

Il — livro e capitulos de livros: producao efetivada;

[l — manual: inclui Cartilhas, Livrete ou Libreto, Fasciculos, Cadernos, Boletins;

IV — jornal, revista: Peridédico de divulgagdo de noticias, entrevistas, comentarios e

informacdes. Nesse sentido, inclui Boletim;

V — artigo: inclui artigos em periodicos e trabalhos completos em congressos
(publicados);

VI — anais: inclui anais e resumos publicados em Anais de Congressos;

VII — relatdrio técnico: publicagdes ou relatérios de produgéo, relatério de tecnologias e
de metodologias de extensao;

VIII - produto audiovisual e outros: inclui filmes, videos, CDs, DVDs, etc..

IX — programa de TV e radio: programas produzidos com carater de difusdo em TV e
radio.

X — aplicativo para computador: software;

XI - jogo educativo;

XII — produto artistico: incluem-se partituras, arranjos, musicais, gravuras, textos teatrais,

entre outros.

V. Nucleo de Extensdo — NEXT/SANTA TERESA

O Nducleo de Extensao (NEXT) esta ligado a Coordenacgédo de Pds-graduacgao,
Pesquisa e Extensdo e é responsavel pelo fomento das atividades de extensao da
SANTA TERESA. O NEXT/SANTA TERESA possui regulamento proprio, sendo
responsavel por: a) acompanhar e manter registro atualizado do andamento das
atividades do nucleo; b) apresentar a Coordenagdo de Pds-graduacédo, Pesquisa e
Extensao relatérios periddicos das atividades realizadas e promovidas; ¢) cumprir e fazer
cumprir as disposi¢des do Regulamento e as demais normas pertinentes; d) identificar
as necessidades das comunidades internas e externas para execugao de programas,
projetos e cursos; e) promover e estruturar atividades de extensado, junto com os

coordenadores de graduacdo e pods-graduacgao; f) coordenar as agdes de formagao
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(educagao) continuada em parceria com o diretor académico e os coordenadores de

Ccurso.

VIl - Encaminhamento de Propostas de Extensao

As propostas para a realizacdo de acdes de extensado deverao ser encaminhadas ao
NEXT nos moldes dos formularios eletrénicos disponiveis na pagina virtual. Cada
atividade proposta devera ter um responsavel pela unidade de propdsitos, o0 que se
responsabilizara pelo acompanhamento dos processos e avaliagao dos resultados.

As atividades de Extensdo poderdo assumir carater permanente, desde que
recomendados pelos colegiados dos cursos de graduagdo da SANTA TERESA e
deferido pelo Colegiado de Pds-graduagédo, pesquisa e extensdo. Caso 0(S)
proponente(s) ou participante(s) de alguma das atividades de extensdo esteja(m)
inadimplente(s) com relagdo a outras atividades veiculadas na Faculdade, a proposta
nao sera analisada, devendo retornar ao érgéo proponente.

As propostas de acdes de extensido envolvendo captacao de recursos deverao ser
encaminhadas ao NEXT, no prazo de 120 (cento e vinte) dias e as demais no prazo de
90 (noventa) dias, antes do inicio da atividade, para analise e aprovagédo. Apenas as

atividades cadastradas no NEXT poderao ter deliberagcado de financiamentos e custeios.

Qualquer alteragdo em proposta aprovada, mesmo que em relagdo aos
participantes e ao recurso financeiro, devera ser encaminhada ao NEXT para ser (re)
analisada.

VI. Elaboracao de Propostas de Extensao

Poderao ser encaminhados ao NEXT/SANTA TERESA, propostas de acbes de
extensao nas modalidades descritas neste Guia de Orientacdo, em conformidade com
as areas de conhecimento, areas tematicas e linhas de extensao.

Além desses quesitos, cada proponente devera embasar sua decisdo de
encaminhamento nos seguintes aspectos, além de outros que julgar relevantes: a)
coeréncia com a missao e valores institucionais; b) relevdncia académica, manifestando
relagdo de compromisso com as areas constantes no projeto pedagogico do curso, bem
como aos eixos tematicos de cada disciplina que compdem o curriculo, contribuindo
para estreitar a relagdo teoria/pratica; c) relevancia social, assegurando agodes

comprometidas com as expectativas sociais, com o desenvolvimento local e regional e
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com a consolidagcdo das diferentes manifestagdes culturais; d) viabilidade econdémica,
sendo auto-sustentaveis ou com custos compativeis com a disponibilidade de recursos
da instituicdo e, quando possivel, gerando receitas através da prestagao de servigos; e)
carater globalizante e sistematico (continuidade temporal); f) articulagdo com as linhas
de pesquisa da graduagdo e pos-graduacgdo; g) previsdo de parcerias internas e
externas e de mecanismos de colaboragao interinstitucional que assegurem a
efetividade das acdes, sendo que as parcerias externas devem ser formalizadas através
de contrato de risco para ambas as partes; h) carater inter e/ ou multidisciplinar; e i)
relacédo entre a formagcdo académico-profissional do proponente da agédo de extensdo e

a natureza/area de conhecimento da atividade proposta.

VIIl Tramitagdo das Propostas de Extensao
Para efeito de controle interno, as a¢des de Extensdo poderdo assumir as
seguintes situagdes:

| — em tramitagao (TR);

Il — n&o iniciado (NI);

[l — em andamento (AN);

IV — interrompido temporariamente (IT);

V — interrompido definitivamente (ID);

VI — encerrado (EN);

VII — concluido (CO); e

VIII — cancelado (CA).

IX Participantes das Atividades de Extenséao

Os Projetos de Extensédo envolverao um Coordenador de projeto e demais
participantes. A Coordenagdo do Projeto de Extensdo devera ser executada
exclusivamente por docentes e técnicos de nivel superior, pertencentes ao quadro
efetivo da SANTA TERESA. Docentes do quadro temporario, discentes e pessoas da
comunidade sem vinculo com a SANTA TERESA, somente poderdo figurar como
participantes.

Poderao participar das Atividades de Extensdo pessoas sem vinculo com a
SANTA TERESA tais como profissionais liberais, professores de outras instituicoes,
inclusive da educagdo basica ou outros julgados pertinentes pelo Coordenador do

projeto, desde que ndo haja 6nus para a Instituigdo. A inclusdo/exclusdo de pessoas
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sem vinculo com a Faculdade em Projetos de Extensao far-se-a mediante requerimento
ao Coordenador do projeto, que tomara as providéncias necessarias.

Os encargos atribuidos aos docentes, nos Projetos de Extensdo, serao
computados na carga horaria de trabalho dos mesmos com o valor semanal de duas
horas de atividade. Os encargos atribuidos aos técnico-administrativos nas Atividades
de Extensdo serdo computados na carga horaria de trabalho dos mesmos. E vedada a
participagdo de técnico-administrativo quando este vier a comprometer a sua atividade
principal e/ou caracterizar-se como desvio de funcao.

Os Docentes que pretendam ser incluidos ou excluidos em Atividades de
Extensdo deverdo encaminhar requerimento ao Coordenador do Projeto, indicando a
carga horaria de dedicagdo ao mesmo, o qual sera remetido a Coordenacédo de Curso
para analise. A inclusdo/exclusdo de pessoal técnico administrativo em Projetos de
Extensao ja aprovados, devera ser feita com o Coordenador do Projeto. O envolvimento
de discentes nos Projetos de Extensdo € obrigatorio. Far-se-a mediante atribuicdo de

carga horaria, bolsa oriunda de convénios ou como participagao voluntaria.

X Acompanhamento e Avaliacao das Ac¢des de Extenséo:

O acompanhamento das Atividades de Extensao sera feito com base nos Relatérios
Anuais apresentados pelo(s) Coordenador(es) orientador(es) em formularios para relatério
periddico fornecidos pelo NEXT/SANTA TERESA. O Relatério final de cada atividade de
Extensdo devera ser entregue ao final das mesmas, contendo os itens propostos pelo
formulario eletrénico. Os érgéos proponentes e participantes das Atividades de Extensao
deverdo avaliar o relatério final quanto ao cumprimento dos objetivos propostos e a

contribuicdo da execugao para o ensino, a pesquisa e a pratica profissional.

XI Certificagdo de Extensao

Serdo emitidos certificados de participacdo ou declaracdées aos participantes
envolvidos nas atividades de extensdao conforme a natureza da mesma. Aos docentes,
técnicos da SANTA TERESA e aos profissionais de outras instituicdes podera ser emitido
um certificado de reconhecimento pelos servigos prestados. A emissdo dos certificados
e/ou declaragdes variara conforme a modalidade da atividade de extensao.

Os certificados e/ou declaragdes sera assinados pelo Coordenador da acdo de

extensdo, pelo Coordenador do curso de origem do projeto e pelo Coordenador de Poés-
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graduacgao-pesquisa e extensao, a partir dos Relatérios, constando a carga horaria total de
atividades desenvolvidas nos periodos.

Os certificados de curso deverdo conter o nome da instituicido onde foi realizado,
descrigdo do curso, carga horaria e natureza do envolvimento do participante, tendo em
vista seu aproveitamento nas atividades complementares previstas nos Projetos
Pedagodgicos. Terdo direito ao certificado de curso de extensdo, os inscritos que,
comprovadamente, mediante o relatorio final, tenham obtido frequéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento) nas atividades programadas e aproveitamento satisfatorio,

conforme a avaliacido formal estabelecida na proposta do curso.
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