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MANUAL DE PESQUISA

Apresentacao

As diretrizes para o Ensino Superior delineiam Ensino, Pesquisa e Extensdo como
processos fundamentais e interligados na formacéo do graduando. A IES como instituicdo de
ensino superior, percebe como primordial o papel que a pesquisa cientifica e o
desenvolvimento tecnolégico desenvolvemna busca de explicacdes, resultados e solucdes

para problemas enfrentados pela sociedade amazonense.

Nesta perspectiva a IES, empenha esforcos para colaborar com o processo de
desenvolvimento e universalizacdo da investigacdo cientifica, cujo programa de iniciacédo
cientifica € uma das iniciativas que leva o graduando a seengajar na pesquisa, tendo
oportunidade de estudar e desenvolver trabalho cientifico sobre determinado assunto/tema.
Tal estudo é orientado, usando metodologias adequadas, sempre sob a orientacdo e

supervisao de um professor orientador.

A iniciacdo cientifica € um instrumento de apoio tedrico e metodoldgico naelaboracao e
realizacéo de projetos de pesquisa, este contribui para a formagdode uma nova mentalidade
académica, levando o graduando a conhecer e aplicara metodologia cientifica com vias a

incorporar a pratica da pesquisa como alicerce de sua formagéo continuada e profissional.

DIRETRIZES E NORMATIZACOES PARA O DESENVOLVIMENTO DOS PROJETOS DE
INICIACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA

1- OBJETIVOS DA PRATICA DE INICIACAO CIENTIFICA
e Contribuir com a formagé&o de recursos humanos para a pesquisa e parao

desenvolvimento tecnoldgico;

e Propiciar ao graduando o desenvolvimento de competéncias, habilidadese atitudes na
organizacdo e desenvolvimento de atividades de pesquisa cientifica;

e Possibilitar o desenvolvimento critico-reflexivo dos graduandos através doacesso a
iniciacdo & metodologia cientifica;

e Estimular o corpo docente ao exercicio da atividade cientifica e da orientacao

académica;




e Incentivar a interacao entre discentes e docentes nas atividades depesquisa, para a

gualificagcédo de resultados, e criagdo de grupos de estudos interdisciplinares;

e Buscar caminhos para a publicacéo e veiculagdo da producdo cientifica, alicercando o
compromisso institucional no desempenho na producdo da pratica cientifica e
tecnoldgica.

2-METAS DA INSTITUICAO

1-Promover a valorizacdo das praticas de pesquisa nos cursos de graduacdo epos-

graduacéo oferecidos pela IES;

2-Apoiar e estimular os cursos da IES, na consolidacdo de uma politica depesquisa
para a iniciacao cientifica;
3-Orientar no cumprimento da razdo integradora de fomentar ensino, pesquisa eextensao;

4-Apresentar caminhos e condi¢des para o incentivo e ampliacdo da producaocientifica do

corpo docente e discente da IES.

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DE ACOMPANHAMENTO E DE
AVALIACAO DO PROGRAMA DE INICIACAO CIENTIFICA.

Para os fins de cumprimento da proposta de Projetos de Iniciagdo Cientifica e
Tecnologica (INCIT) a Reitoria oferecerd como politica de incentivo, certificado de horas
complementares e auxilio a divulgacdo e publicacdo dos resultados obtidos; a partir de

utilizacéo de recursos proprios de DotacdoOrcamentaria para a Pesquisa.

Para a escolha e designacéo de trabalhos e projetos com o fito de concorréncia aos
recursos de financiamento interno e externos, as iniciativas dedocentes e alunos deverdo ser
submetidas em primeiro nivel a um processo detriagem interno que tem como objetivo indicar
se as mesmas encontram-se em acordo com a politica institucional, a missao da IES e as
linhas de pesquisa proposta e de avaliacao continua do Programa de Iniciacdo Cientifica e

Tecnoldgica-INCIT. S&o atribuicdes destas comissoes:




2 Das competéncias da Comisséao de Iniciagdo Cientifica:

A comissao € composta pelos docentes com titulagdo de mestre e doutor,sendo um
docente de cada é&rea de conhecimento. Também poderdo participar professores
especialistas como Coorientadores;

Os projetos de pesquisa serdo avaliados pela Comissdo de Pesquisa Cientifica sob os

critérios de: relevancia cientifica, tecnolégica ou educacional;

Para cada projeto deverd haver a apresentacao inicial de projeto de pesquisa e de

relatorio final da pesquisa, com duracdo de 6 meses a 1 ano para cada proposicao;

Elaborar calendario para submissdo de projetos de pesquisa dos professores
orientadores;

Aprovar ingresso de alunos no programa;

Coordenar, monitorar e avaliar os Projetos de Iniciacéo Cientifica;

Coordenar a apresentacao de resultados dos trabalhos na Semana Académica de cada
curso da IES;

Avaliar a continuidade dos discentes no projeto de pesquisa, mediante indicacdo e bom
desempenho destes discentes pelos professores- orientadores;

Comunicar e manter rigoroso controle das informacdes junto a Reitoria para liberacao

ou cancelamento da politica de incentivo.

3 Das atribui¢cdes do discente participante:

Participar da elaboracéo, da proposta e da execucéo do plano de trabalhodo discente
vinculado ao projeto de pesquisa do orientador. A entrega do plano junto a
Coordenacéao de Pesquisa devera ser feita até 15 (quinze) dias apés a divulgacéo dos
alunos selecionados no edital vigente;

Entrega do Termo de Compromisso do aluno, devidamente preenchido eassinado,
juntamente com o plano de trabalho;




Fazer leituras de textos cientificos relacionados ao tema do projeto de pesquisa,

coletas de dados, organizar banco de dados e sistematizar informacdes coletadas,

participando da analise dos mesmos;
Participar, obrigatoriamente, da Semana de Iniciacdo Cientifica.
Elaborar textos, resenhas e artigos, sob orientacéo do professor/tutor orientador;

Entregar relatorios semestrais de atividades no Projeto de Iniciacdo Cientifica.

4 Das Atribuicdes do Professor/tutor/Orientador de Projetos de Pesquisa:

Redigir a proposta de pesquisa e submeté-la a Coordenacao de Pesquisa e Extensao,
gue avaliara o projeto do professor/tutor;

Entregar a Comissao de Iniciacdo Cientifica, devidamente preenchido, o Termo de
Compromisso do professor, dentro de 04 (quatro) dias Uteis, a contar da data em que
Ihe for comunicada a selecéo de seu projeto;

Planejar e redigir, juntamente com o discente, o plano de trabalho a ser desenvolvido

pelo discente dentro do projeto de pesquisa,

Monitorar, semanalmente, o trabalho do aluno de iniciag&o cientifica, incentivando-o a
participar das atividades académicas e de Pesquisa;

Orientar o discente nas distintas fases do plano de trabalho, a ser desenvolvido, no

ambito do respectivo projeto, incluindo:

a) Elaboragéo de relatorios semestrais;
b) Elaboracao de instrumentos para apresentacdo em semindarios anuais de
iniciacdo cientifica, congressos e demais reunides cientificas;

Informar a Coordenacdo de Pesquisa qualquer fato, sugestdo ou irregularidade,
relacionados as atividades do discente no projeto delniciacdo Cientifica;

Apresentar relatério semestral do projeto e de avaliacdo do discente, seguindo
calendario estabelecido pela Comisséo de Iniciacdo Cientifica.




5. Da Apresentacdo de Relatérios e publicacéo dos resultados:

e Osrelatorios semestrais de atividades do discente bolsista, apds endossodo professor
orientador, serdo encaminhados a Comissao de Iniciacdo Cientifica, para o devido

acompanhamento e avaliacéo;

e Os relatorios semestrais deverao ser feitos seguindo as normas de apresentacdo de

trabalhos académicos;

e A apresentacdo de trabalhos em eventos cientificos, bem como a sua publicacéo,
resultantes de atividades desenvolvidas pelo discente em projetos de iniciacéo

cientifica, dependeréa de prévia manifestacdo favoravel do professor/tutor-orientador;

e Nas publicac@es e trabalhos apresentados em eventos, fazer referéncia ao vinculo do

professor-orientador e discente de iniciacdo cientifica com a IES.

6. Dos Critérios para a insercao em Projeto de Iniciacédo Cientifica

6.1 - Relativo as Linhas de Pesquisa — serdo aprovados projetos com temas relacionados as
diferentes areas referenciadas dos cursos de graduacéo, e de tecnologia da IES, bem como
projetos de ordem interdisciplinar e envolvendo temas intercursos.

6.2 Relativo aos professores-tutores-orientadores — seréo incorporados os professores que
atenderem o0s seguintes quesitos:

a) Ser professor da IES;
b) Ter a titulagdo de mestre ou doutor;
c) Professores especialistas poderéo participar como Coorientadores;

d) Cada professor-tutor-orientador podera ter no maximo 5 (cinco) alunos orientados, com

dedicacao de 04 (quatro) horas semanais ao grupo;
f) Ter curriculo Lattes atualizado na Plataforma Lattes do CNPq;

g) Ter producéo cientifica ou tecnoldgica nos ultimos trés anos, divulgada nos principais

veiculos de comunicacao da area;




h) Nao possuir pendéncias junto com a IES e com a Comisséo de Iniciacdo Cientifica, como,

por exemplo, projetos ndo concluidos nos prazos estabelecidos, relatérios ou quaisquer

documentos solicitados nao entregues.

6.2.1 Sobre Critérios para a avaliacdo do Professor-tutor-orientador e doProjeto de
Pesquisa na modalidade EAD:

e Titulacéo;

e Qualidade e regularidade da producéo cientifica/tecnolégica em veiculosrelevantes
da area do conhecimento nos ultimos 03 anos;

e Relevancia, mérito técnico-cientifico e originalidade do projeto propostopara o
desenvolvimento cientifico, tecnol6gico e/ou inovagéo;

e Viabilidade técnica e econémica de desenvolvimento na Instituicao;

e O projeto devera contemplar atividades planejadas a serem

desenvolvidas pelo prazo maximo de 1 (um) ano;

e Interesse institucional no projeto de pesquisa.

6.2.2. Sobre o desligamento de participacdo no Projeto de Iniciagdo Cientifica elnovacéo
Tecnoldgica (INCIT): O professor-orientador podera ser desligado do Programa a qualquer
tempo, por ato:

- O professor-orientador do INCIT podera ser desligado do Programa a qualquertempo, por

ato da Coordenacéao de Pesquisa, nos seguintes casos:
a) Quando vier a se desligar da Instituicéo;
b) Por solicitacdo do préprio professor-tutor-orientador, por escrito e com justificativa;

Obs.: Nesse caso o aluno podera solicitar a integragdo em outro projeto vigente,no prazo de
15 (quinze) dias contados a partir da data de desligamento do orientador, se for possivel sua
incorporacdo em outro projeto escolhido. Caso nao seja possivel esta incorporacdo ou nao

seja feita a opgdo no prazo previsto,o aluno estara automaticamente desligado, perdendo o

direito a politica de incentivo;




6. 3 Sobre a duracéo do projeto de pesquisa:

- A duracdo minima sera de 12 (doze) meses e maxima de 24 (vinte e quatro) meses,
podendo ser autorizada pela Comissdo de Iniciacdo Cientifica, mediante avaliagdo dos
relatérios apresentados e justificativa pelo atraso no cronograma do projeto, um acréscimo

suplementar de tempo de execucao de 3 (trés) mesespara concluséao final.
-Sobre a conclusédo do Projeto de Iniciacdo Cientifica

- Concluido o Projeto de Pesquisa e apresentados todos os relatorios semestraisdos alunos e
dos professores orientadores, o professor-orientador encaminhararelatorio final discente com
parecer do orientador a Comissao de Iniciacdo Cientifica e inovacdo Tecnoldgica, que dara
baixa no projeto, encerrando-o e comunicando aos saberes pertinentes o encerramento da

politica de incentivo ao discente e ao professor, quando for o caso.

6.4 Relativos aos Discentes

- Sobre a participacdo/insercéo nos projetos de iniciacao cientifica, os discentesdevem

preencher os seguintes requisitos:

a) Ser aluno regular e matriculado em um dos cursos de graduagdo namodalidade EAD

da IES, a partir do 1° periodo do curso;

b) Ter rendimento académico com média geral nos periodos ja cursados igualou superior
a 7,0 (sete);

¢) Nao estar cursando nenhuma dependéncia no periodo de sua inscrigdo noprojeto;

d) N&o apresentar mais de uma reprovacao nas disciplinas cursadas nosperiodos

anteriores a sua inscri¢ao;

e) Na vigéncia do Projeto de Iniciacao Cientifica, o aluno ficara vinculado, sob aorientacéo e
responsabilidade do professor-orientador;

f) No caso de renovacado, ndo ter nenhuma reprovacdo em qualquer disciplina do curso
durante a sua participacdo no Projeto de Iniciacdo Cientifica e Tecnolégica.




6.5 Sobre os Critérios de selecao de projetos de pesquisa, discentes e docentesdo Discente:

- A Coordenacéo de Pesquisa fara a selecéo, sob os seguintes critérios:

6.5.1 Avaliagdo do histérico escolar:

- Média minima geral ou rendimento académico minimo: 7,0;
- Identificacdo do semestre letivo do aluno;

- Identificacdo da quantidade de reprovacdes do aluno;

- ldentificacdo de n&o cursar disciplina de dependéncia no semestre derealizacao de

inscricdo no INCIT;

6.6 Sobre a Documentagdo necessaria para a inscricao para a obtencao de bolsade incentivo
a iniciacao cientifica:

- O discente candidato a bolsa devera apresentar sua inscricdo no Projeto delniciacao
Cientifica e Tecnoldgica; com a seguinte documentacao:

a) Formulario de inscricdo devidamente preenchido;

b) Declaragdo de disponibilidade do aluno no cumprimento da carga horariasemanal

(parte integrante do formulario de inscri¢éo);
¢) Histérico Escolar do aluno;

d) Atestado de matricula no semestre em questéo, solicitado pelo discente na SECAD
(Secretaria Académica) da IES.

- No formulério de inscricdo devera manifestar sua intencdo de concorrer a umabolsa de

incentivo a insercdo no Projeto de Iniciacdo Cientifica e Tecnolégica;
6.3.1 Sobre o Desligamento no Projeto de Iniciacdo Cientifica e Tecnoldgica:

- O discente participante podera ser desligado do Projeto a qualquer tempo, porato do NDE
da IES, de acordo com os casos elencados:

| - Quando vier a sofrer pena disciplinar;




Il - Por proposta do professor-orientador, coordenador da Iniciagdo Cientifica; Il -Por
solicitagcdo do préprio aluno.

810 - Quando ocorrer o desligamento por proposta na forma do inciso Il do caputdeste artigo
cabera recurso ao aluno no prazo de 2(dois) dias Uteis a partir da data de comunicacéo oficial
de seu desligamento. Neste caso o NDE ter4 2 (dois)dias Uteis para comunicar o deferimento

ou indeferimento do recurso.

820 - O desligamento do aluno sem ter havido a concluséo do plano de trabalhoproposto e
aprovado, implicara na devolucdo imediata dos valores recebidos emforma de bolsa de
incentivo, quando for o caso, devidamente acrescidos de jurose correcdo monetaria.

7. Sobre os Critérios para cancelamento da Bolsa de Incentivo do discente:

- O cancelamento da bolsa é permitido a qualqguer momento e deve ser imediatamente

comunicado a Comisséo de Iniciacdo Cientifica, em funcdo de um dos seguintes motivos:
- Desempenho insuficiente;
- Desisténcia do curso;

- Desisténcia da bolsa a pedido do aluno (que devera se enquadrar nas regras pertinentes
no item 6.3.8);

- Trancamento de matricula (que devera se enquadrar nas regras pertinentes noitem 6.3.8);

- N&o atende aos critérios/requisitos exigidos;
- Outros, justificar.
8. Vigéncia e renovacgao do vinculo do aluno

- As bolsas de incentivo do INCIT terdo vigéncia de 1 (um) ano, com possibilidade de renovagéo
por mais 1 (um) ano;

- Admite-se apenas uma renovacao, perfazendo entre o ingresso e as renovacoes, 4
semestres de vinculo ao INCIT, desde que o aluno apresente bomdesempenho no seu plano
de trabalho e bom rendimento académico;




9. Sobre o prazo de inscri¢do, periodo de selecéo e divulgacdo dosresultados para

obtencao de bolsa.

- Periodo de inscricdo no processo de selecdo de bolsas de iniciacao cientificaé fixado

semestralmente pela Coordenacao de Pesquisa e divulgado por edital;

- O periodo de selecdo dos candidatos a bolsa compreendera os 15 dias

imediatamente posteriores ao ultimo dia do prazo de inscricéo;

- A divulgacao dos resultados sera feita, no maximo, 20 dias ap0s o ultimo diado prazo de

inscricao.

10. Sobre a substituicdo de discentes participantes do Projeto de Iniciacdo Cientifica e

Tecnoldgica,

- O discente participante dentro de um projeto de iniciacéo cientifica podera sersubstituido

guando desligado do programa,;

- O novo candidato deve fazer sua inscricdo regular no Projeto de Iniciacdo Cientifica e

Tecnologica,

11. Alunos participantes sem concesséao de bolsas:

- Poderao participar como voluntarios de Projetos de Pesquisa da IES, alunos inscritos no
INCIT que ndo tenham sido classificados a bolsa, ou que optem porse inscrever sem
concorrer as bolsas, marcando esta opcao no formulario de inscricdo. Desta forma o aluno
estara vinculado ao Projeto de Iniciacdo Cientificae Tecnologica; sujeito a todas as normas

destas Diretrizes, exceto aquelas normas referentes a concessao de bolsa.
7. Direitos autorais:

- A IES tem os direitos autorais da producdo docente e discente, objeto deste projeto,
podendo divulgar e editar os resultados da Pesquisa de IniciacaoCientifica sem remuneracao
ou concessdes adicionais aos participantes do projeto, sendo respeitadas a autoria do

trabalho para divulgacéo.




MANUAL DE ORIENTACAO PARA PROJETO DE PESQUISA

O presente Manual objetiva instruir/ auxiliar os professores-orientadores, bem como os
discentes participantes, na estruturacdo, normatizacéo e apresentacadografica do Projeto de
Iniciacdo Cientifica, tendo as normas da ABNT (AssociacdoBrasileira de Normas Técnicas)

como uma diretriz.

Esta parte é assim denominada - Manual de Orientacdo de Projeto de Pesquisa porque o
trabalho é delineado de forma a delimitar, estruturar e desenvolver estudos, dados e registros
em torno de um Unico tema ou problema a ser pesquisado. Requer levantamento, organizacao,
verificacdo e analise de dados,0s quais apresentem, como resultado, habilidades gerais para

a adequada manipulacéo de dados técnicos e cientificos.

O resultado dos procedimentos deste manual — o projeto de pesquisa — caracterizar-se-a pela

profundidade e a sistematizacdo do conhecimento do assunto, ndo a sua extensao.

DIRECAO GERAL

FACULDADE SANTA TERESA DE GOIANIA




