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REGULAMENTO DAS ATRIBUICOES DOS COORDENADORES DE CURSO DA
FACULDADE SANTA TERESA DE PARINTINS

CAPITULO |

DAS CONSIDERACOES PRELIMINARES E DA FINALIDADE

1°. O presente documento tem por finalidade estabelecer as atribuicbes dos

Coordenadores dos Cursos de Graduagéo da IES.

Art. 2°. S&o atribuicdes dos Coordenadores dos Cursos de Graduacéo na IES.

bY

I. Manter-se permanentemente atualizado quanto a legislacdo e normas
regulamentares vigentes, e zelar pelo seu cumprimento;

IT. realizar, em conjunto com a equipe pedagégica e Coordenacao de
Ensino, reunido de recepcao dos discentes de novas turmas, para sensibilizacao
e orientacdo acerca da matriz curricular do curso e das normas e regulamentos
institucionais;

ITT. representar e fazer representar o curso que coordena em atos publicos
e nas relacbes com outras instituicbes académicas, profissionais ou cientificas;

IV. zelar pelo cumprimento dos planos de curso ou programas de curso,
administrando suas alteracoes;

V. supervisionar e coordenar o funcionamento do curso, acompanhando as
atividades dos trabalhos dos docentes que ministram aulas e desenvolvam
atividades de ensino, pesquisa ou extensao relacionadas ao curso;

VI. subsidiar a Direcédo Geral na proviséo de recursos humanos e materiais, bem
como na elaboracéo da proposta orgcamentaria conforme necessidades do curso;

VII. subsidiar a organizagdo do calendario académico juntamente com a
Coordenacéo de Ensino;

VITI.  organizar a oferta de disciplinas nos semestres letivos e encaminhar a
Secretaria Académica, via protocolo;

IX. colaborar na elaboragédo dos horérios de aulas nos semestres letivos,
juntamente com a Coordenagéo de Ensino;



preencher os instrumentos de avaliacéo, referentes ao curso que coordena,
bem como implantar mecanismos de avaliacdo, atualizacao e reviséo do curso e
do PPC;

XI. manter as informacdes referentes ao curso atualizadas na Secretaria
Académica e no sistema eletrobnico de processos de regulamentacdo do

Ministério da Educacéao;

XIT. deferir as solicitacdes de matricula dos estudantes do curso feitas fora
do prazo,observados os critérios previstos no Regulamento dos Cursos de

Graduacao na IES;

XITI. acompanhar a ocorréncia de evasdo, trancamentos e cancelamentos

dematriculas e transferéncias;

XIV. acompanhar as atividades académicas, o desempenho dos estudantes, os
procedimentos referentes a matricula, planejamento de estudos em situacdes

especificas, assim como o intercambio dos estudantes do curso;

XV. acompanhar a flexibilizacdo e adequacéo curricular para atendimento as
pessoas com necessidades especificas;

XVI. organizar, acompanhar e orientar a adaptacdo de discentes na matriz
curricularvigente que seguird, em caso de reten¢cao ou reingresso;

XVII. orientar os discentes ao longo do curso quanto a integralizacdo da matriz
curricular prevista no plano de curso;

XVITI. viabilizar programas de acompanhamento do discente com intuito de
combater a evasao, a retengéo e o incentivo a concluséo do curso/diplomacéao;

XIX. analisar e emitir parecer sobre as solicitagdes de trancamento de matricula;

XX. analisar as solicitacbes de regime de tratamento excepcional e dar
encaminhamento;

XXI. analisar a compatibilidade curricular e a viabilidade de adaptacGes para
concretizar as solicitagdes de transferéncias e dar os encaminhamentos; orientar
os docentes do curso quanto a elaboracdo e cumprimento dos planosde ensino
das disciplinas;

XXII. analisar e acompanhar o encaminhamento das solicitacdes de visitas




técnicase outras atividades referentes ao curso;

XXITI. elaborar e encaminhar sugestdes para politicas, diretrizes, mecanismos
gerenciais, relatorios, expedientes e/ou providéncias referentes a gestdo do
Ccurso;

XXIV. compor e presidir o colegiado do curso, bem como executar e fazer cumprir
as decisdes do colegiado de curso e as normas emanadas das instancias
superiores;

XXV.  participar em consonancia com o coordenador/supervisor/orientador de
estagio dos encaminhamentos referentes aos estagios dos discentes;

XXVI. propor e coordenar a realizacdo de eventos técnico-cientificos e
académicospara 0 curso que coordena;

XXVII. estabelecer uma relagdo dialégica com os docentes, discentes, Direcao
Geral;

XXVIII. viabilizar horarios de atendimento aos discentes;

XXIX. participar dos procedimentos prévios para realiza¢éo da Cerimdnia de Colagéode
Grau.

PARAGRAFO UNICO: para auxiliar no desempenho de suas fun¢des, o Coordenador

podera solicitar pareceristas, comissfes ou grupos de trabalho, designados por meio de

portaria da Direcao Geral.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 3°. 0s casos omissos neste regulamento seréo resolvidos pelo Colegiado de Cursoou

orgéos superiores, de acordo com a competéncia dos mesmos.

Art. 4°. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagéo.

DIRECAO GERAL

FACULDADE SANTA TERESA DE PARINTINS




