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REGULAMENTO DAS ATRIBUICOES DOS COORDENADORES DE CURSO DA
FACULDADE SANTA TERESA DE SANTAREM

CAPITULO I

DAS CONSIDERAGCOES PRELIMINARES E DA FINALIDADE

Art. 19. O presente documento tem por finalidade estabelecer as atribuicdes dos Coordenadores
dos Cursos de Graduagao da IES.

Art. 2°. Sao atribui¢oes dos Coordenadores dos Cursos de Graduagao na IES.

I. Manter-se permanentemente atualizado quanto a legislagdo e normas
regulamentares vigentes, e zelar pelo seu cumprimento;

IT. realizar, em conjunto com a equipe pedagdgica e Coordenacdo de Ensino,
reunido de recepcao dos discentes de novas turmas, para sensibilizacdo e orientacdo
acerca da matriz curricular do curso e das normas e regulamentos institucionais;

ITI. representar e fazer representar o curso que coordena em atos publicos e nas
relacdes com outras instituicdes académicas, profissionais ou cientificas;

IV. zelar pelo cumprimento dos planos de curso ou programas de curso, administrando
suas alteragdes;

V. supervisionar e coordenar o funcionamento do curso, acompanhando as atividades
dos trabalhos dos docentes que ministram aulas e desenvolvam atividades de ensino,
pesquisa ou extensao relacionadas ao curso;

VI. subsidiar a Direcdo Geral na provisdao de recursos humanos e materiais, bem como
na elaboracgdo da proposta orcamentaria conforme necessidades do curso;

VII. subsidiar a organiza¢do do calendario académico juntamente com a Coordenacgao
de Ensino;

VIII. organizar a oferta de disciplinas nos semestres letivos e encaminhar a
Secretaria Académica, via protocolo;

IX. colaborar na elaboracdo dos horarios de aulas nos semestres letivos,
juntamente com a Coordenacao de Ensino;



X. preencher os instrumentos de avaliacdo, referentes ao curso que coordena, bem

como implantar mecanismos de avaliacdo, atualizacdo e revisdao do curso e do PPC;

XI. manterasinformagdes referentes ao curso atualizadas na Secretaria Académicae no

sistema eletronico de processos de regulamentacao do Ministério da Educacao;

XITI. deferirassolicitagdes de matricula dos estudantes do curso feitas fora do prazo,

observados os critérios previstos no Regulamento dos Cursos de Graduagdo na IES;

XIII. acompanhar a ocorréncia de evasdo, trancamentos e cancelamentos de

matriculas e transferéncias;

XIV. acompanhar as atividades académicas, o desempenho dos estudantes, os
procedimentos referentes a matricula, planejamento de estudos em situagdes

especificas, assim como o intercdmbio dos estudantes do curso;

XV. acompanhar a flexibilizacdo e adequacdo curricular para atendimento aspessoas
com necessidades especificas;

XVI. organizar, acompanhar e orientar a adaptacdo de discentes na matriz curricular
vigente que seguird, em caso de retencdo ou reingresso;

XVII. orientar os discentes ao longo do curso quanto a integralizacdo da matriz
curricular prevista no plano de curso;

XVIII. viabilizar programas de acompanhamento do discente com intuito de combater
a evasdo, a retengdo e o incentivo a conclusdo do curso/diplomacao;

XIX. analisar e emitir parecer sobre as solicitacées de trancamento de matricula;

XX. analisar as solicitagdes de regime de tratamento excepcional e dar
encaminhamento;

XXI. analisar a compatibilidade curricular e a viabilidade de adaptacdes para
concretizar as solicitagdes de transferéncias e dar os encaminhamentos; orientar os
docentes do curso quanto a elaboragdo e cumprimento dos planosde ensino das
disciplinas;

XXTII. analisar e acompanhar o encaminhamento das solicitagcdes de visitas técnicase
outras atividades referentes ao curso;



XXIII. elaborar e encaminhar sugestOes para politicas, diretrizes, mecanismos

gerenciais, relatdrios, expedientes e/ou providéncias referentes a gestdo do curso;

XXIV. compor e presidir o colegiado do curso, bem como executar e fazer cumprir as
decisdes do colegiado de curso e as normas emanadas das instancias superiores;

XXV.  participar em consonancia com o coordenador/supervisor/orientador de
estagio dos encaminhamentos referentes aos estdgios dos discentes;

XXVI. propore coordenar arealizagao de eventos técnico-cientificos e académicospara
0 curso que coordena;

XXVII. estabelecer uma relacdo dialdgica com os docentes, discentes, DirecdoGeral;
XXVIII. viabilizar hordrios de atendimento aos discentes;

XXIX. participardos procedimentos prévios para realizacdo da Ceriménia de Cola¢dode Grau.

PARAGRAFO UNICO: para auxiliar no desempenho de suas fung¢des, o Coordenador
poderd solicitar pareceristas, comissoes ou grupos de trabalho, designados por

meio de portaria da Dire¢ao Geral.

CAPITULO II
DAS DISPOSIGOES TRANSITORTAS

Art. 3°. os casos omissos neste regulamento serao resolvidos pelo Colegiado de Curso

ou Orgaos superiores, de acordo com a competéncia dos mesmos.

Art. 4°. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.
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